全国排污许可证管理信息平台火电行业统一
信息报表（2024年年报）填报操作说明

一、背景介绍
本操作说明支持火电行业的排污单位在全国排污许可证管理信息平台填报2024年统一信息报表年报。
火电行业的排污单位是指根据《固定污染源排污许可分类管理名录》，从事电力生产的火力发电4411、热电联产4412排污单位和配套建设的工业锅炉。不包括生物质能发电4417和生物质能热电联产排污单位，以及自备电厂。
二、填报流程
2024年统一信息报表年报填报流程总体分为3个流程，“填报模版的更新/创建”“创建报告”“在线填报统一信息报表年报”。
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图1 统一信息报表年报填报流程

（一）填报模版的更新/创建
1、填报模版的作用
填报模版的作用：（1）减轻排污单位逐年、逐季度修改统一信息报表表头的负担，提高统一信息报表填报完整性、规范性；（2）填报模版设置相关污染治理设施参数、污染物产生量和排放量方法，用于统一信息报表相关内容的自动计算。
2、何种条件下需要创建或更新填报模版
创建或更新填报模版的情形：（1）未填报过统一信息报表，也未针对统一报表填报创建过填报模版；（2）由于排污许可证变更、调整等原因需要更新填报模版的情况；（3）平台功能更新或者调整的情况等。

火电行业统一信息报表填报模块功能于2024年9月底正式上线，由于统一信息报表填报内容相比执行报告填报内容有变化，建议排污单位不要使用创建时间早于该日期的填报模版；统一信息报表季报和年报可以使用同一个填报模版，但是由于2024年第三季度季报填报过程中填报模版出现了物料堆场相关内容抓取不全等问题，技术团队对平台相关功能进行了优化完善，排污单位在2024年统一信息报表年报以及后续的统一信息报表季报填报前首先对填报模版相关信息进行完善和确认。
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图2 填报模版的更新
（二）创建报告
创建报告时要选择正确的填报模版，请选择2024年9月底统一信息报表功能正式上线后新创建的填报模版，如果填报模版创建时间较早平台会根据填报模版创建时间进行提醒。
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图3 创建报告时填报模版的选择
在2024年第三季度统一信息报表填报时，存在部分排污单位由于选择用于执行报告填报的填报模版，导致统一信息报表填报内容不规范等问题。如果没有针对统一信息报表新创建填报模版，排污单位需在“填报模版”模块创建新的填报模版。
（三）在线填报统一信息报表
排污单位创建报告后即正式进入统一信息报表填报功能页面。为规范排污单位统一报表信息的填报，同时减轻排污单位填报负担，统一信息报表季报功能模块嵌入了污染物的自动计算等功能。年报中部分信息从季报中带入，暂无自动计算功能。
本次2024年火电行业统一信息报表年报的填报，首先需要补充填报2024年第四季度部分报表内容，后再继续填报2024年年报内容，目前两部分填报内容在一个页面实现（见图4）。填完完毕后点击“提交”即完成填报。
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图4 2024年火电行业年报填写页面
三、填报功能详细说明
（一）填报模版的更新/创建主要功能操作说明
1、登录统一报表信息填报模块
排污单位登录排污许可证管理信息平台（企业端），在首页点击“统一报表（火电试行）”图标进入统一信息报表模块。
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图5 登录统一报表信息填报模块
2、进入填报模版功能模块
点击“填报模块”图标，进行填报模版管理功能页面。
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图6 进入填报模块管理模块
3、更新已创建的填报模版
点击对应填报模版的“编辑”按钮，即可进入对已创建填报模块信息更新页面。如果排污许可证有变更，点击相关页面的右上角的“数据同步”，可以将最新排污许可证的相关信息自动带入；为解决工业固体物料堆存信息表相关信息带入异常问题，新增“新增物料堆场”功能按钮，可手动选择排污许可证相关堆场信息以确保信息的带入；模板页面内容变更后需要在提交页面点击“确认提交”按钮，以完成模板的更新。如遇到其他信息自动带入异常问题，可及时联系平台运维工作人员。
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图7 对已创建填报模版进行信息更新
4、新建填报模版
在填报模块管理模块，点击右上角的“新增”按钮，在跳出的“新增”对话框中手动输入填报模版的名称，点击确认后等待1-2分钟可在填报模版的列表页中看到新添加的填报模版。在新创建的填报模版点击“编辑”按钮进入填报模版的信息设置。
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图8 新创建填报模版
在新创建的填报模版点击“编辑”按钮进入填报模版信息设置页面后，对相关参数信息进行设置和确认，点击“确认提交”后，该填报模版在列表页的状态由“草稿”变为“已确认”即可作为创建填报统一信息报表选择使用。“已确认”状态下的模板仍可编辑，每次编辑完成后，需要再次点击“确认提交”，以保证编辑的内容生效。
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图9 填报模版设置和生效
（二）创建报告主要操作功能说明
1、进入“统一报表”功能模块

在统一报表的主页面点击“统一报表（试运行）”图标进入统一信息报表填报主页面。

[image: image17.png]SEHESTFRAEEERERYS

BIRIER

TR

V==
=

fErrEE

1 #2{Figm

gz (RNz17)





图10 进入统一信息报表主页面
2、创建报告
进入统一信息报表填报主页面后，选择对应年份和要创建的报告类型，跳出“创建报告”对话框，选择对应的“填报模版”后点击“创建报告”功能按钮，即进入到火电行业年报（季报）统一信息报表的填报页面。特别说明，2024年火电行业统一信息报表年报中首先需要填写2024年第四季度的相关信息，后再填报2024年年报内容。
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图11 统一信息报表创建过程
3、创建报告的删除
如果创建报告时，选择的填报模版错误或者想重新创建报告，在统一信息报表主页面对应报告位置处有“删除”按钮，选择“删除”按钮删除。对于已提交的报表没有“删除”功能。
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图12 创建报告的删除
（三）统一信息报表在线填报主要操作功能说明
主要对2024年火电行业统一信息报表年报填报情况进行说明。上述内容提到，本次2024年火电行业统一信息报表填报首先需要填写2024年第四季度的相关信息，后再填报2024年年报内容，详见图13。
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图13 2024年火电行业统一信息报表年报填报页面
1、统一信息报表“数据同步”功能

统一信息报表填报页面“数据同步”功能同步的是所选择引用的填报模版的相关信息。创建统一信息报表后，如果再去修改所选择引用的填报模版，填报模版修改提交后相关信息在已创建的统一信息报表中不会自动更新，点击统一信息报表填报页面的“数据同步”才会更新修改提交后的填报模型信息。本功能按照实际情况使用。
2、第四季度补充填报

2024年火电行业统一信息报表第四季度相关填报内容与年报均在一个页面上统一填报，不再单独填报提交。主要填报内容包括企业基本信息、污染防治设施运行情况、自行监测信息、实际排放情况及合规判定分析四个部分。
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图14 2024年年报第四季度补充填报信息
（1）企业基本信息部分
企业基本信息包括生产活动情况、燃料及原辅材料使用情况，这两部分均为直接填报，工业企业固体物料堆存信息部分可进行自动计算，请排污单位填报时主动点击“自动计算”的按钮。
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图15 工业企业固体物料堆存信息“自动计算”功能按钮
（2）污染防治设施运行情况
污染防治设施运行情况包括废气、废水污染治理设施信息填报、工业固体废物信息表填报，均为在线直接填报。
（3）自行监测情况
自行监测情况部分，大气污染物有组织排放浓度监测数据统计表、水污染物排放浓度监测数据统计表可下载模版、数据导入和自动计算填报，大气污染物有组织排放速率监测数据统计表、大气污染物无组织排放浓度监测数据统计表、噪声监测结果统计表均为在线直接填报。
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图16 大气污染物有组织排放浓度监测数据统计表相关功能按钮
（4）实际排放情况及合规判定分析
实际排放情况及合规判定分析主要填写大气污染物实际排放量表、水污染物实际排放量表、水污染物产生量表。
（5）完成第四季度补充填报

以上四部分内容，均需在填报页面点击“下一页”，填报完成后“4季度数据收集”前边的方框生成“√”后表示填报完成。
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图17 填报页的“下一页”功能按钮
3、年报内容填写

主要填报十一部分内容，包括排污许可执行情况汇总表、企业基本信息、污染防治设施运行情况、自行监测情况、台账管理情况、实际排放情况及合规判定分析、信息公开情况、企业内部情况环境体系建设与运行情况、其他排污许可证规定的内容执行情况、其他需要说明的情况、附件等内容。
需要说明，由于火电行业统一信息报表由2024年第三季度开始填报，平台中没有第一、二季度的数据内容，年报中关于第一、二季度的相关内容需要直接手动在线填报，第三季度、第四季度可带入的数据可自动带入，年报的填报中没有自动计算相关的功能模块。
（1）排污许可执行情况汇总表
排污单位基本信息，产排污环节、污染物及污染治理设施，自行监测等内容按实际情况在线填报。
（2）企业基本信息情况
企业基本信息包括企业基本信息、生产活动情况、燃料及原辅材料使用情况、协同治理措施建设投资情况内容，为在线填报，部分数据项目按照季度填报后自动加合，工业企业固体物料堆存信息有自动计算功能。
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图18 工业企业固体物料堆存信息“自动计算”
（3）污染防治设施运行情况
污染防治设施运行情况包括正常运转信息、工业固废废物自行储存/利用/处置设施情况、工业固体废物信息表、小结等内容，均为在线填报。
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图19 污染防治设施运行情况填报页面
（4）自行监测情况
大气污染物有组织排放浓度监测数据统计表、大气污染物有组织排放速率监测数据统计表、大气污染物无组织排放浓度监测数据统计表、水污染物排放浓度监测数据统计表、噪声监测结果统计表需在线填报。
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图20 自行监测情况填报页面
（5）台账管理信息
按实际情况在线填报。
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图21 台账管理信息填报页面
（6）实际排放情况及合规判定分析
实际排放情况及合规判定分析需要在线填写大气污染物实际排放量表、水污染物实际排放量表、水污染物产生量表、大气污染物排放不合规时段小时均值报表、水污染物排放不合规时段日均值报表、特殊时段大气污染物排放信息等内容，多数为在线直接填报，相关数据可从第三、四季度直接带入。
[image: image31.png]) SEHESITANEETE

AT VS SR A REHERRAMAESR - ThHEEs FR-2024 FHRIIR: S SRR (]A4)

IESRALIRHR S SRR

| xevsnmmmRE =3
i
1. FHEEEIREITIERHERE

—. HESFAHTER. .

. RUEREE v

= . 2 MESERES . —SESIITER. BREFMAN, =, NSRS,
o e wirpen  TBOESR R wanE op e
& At B=® o F= R ~ At =
. EKEEBR v
TESHRES / 0 0 0 0 0 0 0
. SEHSERR.
HEEEE / 0 0 0 0 0 / /
S 294.90 0 0 0 0 0 0 0
DA001-105
SRR . , ) 3 7 o 0 0 0
S / 0 0 0 0 0 0 0
N
b VOCs / 0 0 0 0 0 0
. EEAFER v P ) 0 0 o o N 0
I\ RUASERTE.. / 0 0 0 0 0 / /
Tu. EEHESHFERER.. 7)) 260.712 0 0 0 0 0 0 0
DA002-654
+. EftEERENER & 1% 4 / 0 0 0 0 0 0 0
T+ HitF )23 / 0 0 0 0 0 0 0
{o5iRes VOCs / 0 0 0 0 [ 0 0





图22 实际排放量信息填报页面
（7）信息公开情况等内容
信息公开情况、企业内部情况环境体系建设与运行情况、其他排污许可证规定的内容执行情况、其他需要说明的情况、附件等内容，均为在线直接填报。
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图23 企业内部情况环境体系建设与运行情况填报页面
（8）报告提交
填写的每张子表单填报完成后，在填报页面的每一页最下方都需点击“下一页”，填报完成后所有标题右侧方框生成“√”后方是填报完成。在最后一页点击“提交”即完成填报。
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图24 年报提交页面
四、停产管理
排污单位如本年度某些月份、季度停产，可进行停产标记，解决停产排污单位快速填写统一报表问题。停产排污单位仍需填报并提交统一报表，但对应月份、季度的数据不需要填报，简化了填报内容。
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图25 停产管理操作页面
排污单位点击进入“停产管理”模块，选择左上角停产年份，点击右上角“新增”按钮，在跳出的停产管理“新增”对话框中选择停产的年份、月份（月份可多选），写明停产原因，上传可证明企业停产的材料，选择状态为“生效”（生效—该记录有效，挂起—该记录失效），停产记录生成。
完成新增后，即可在停产申报首页看到申报记录。每条申报记录可多次修改，新增申报不限条数，但申报记录不可删除。
五、技术咨询方式
如遇系统使用问题，可通过以下方式咨询：
1、平台使用技术咨询电话：010-84757230、010-84757273
2、在线技术文档：https://docs.qq.com/sheet/DVlVCQWFnenJGRFhR?tab=7mjoe8
（可将排污单位基本信息、相关问题详细说明和操作截图等按照序列说明，技术人员将按照顺序逐一解决）。
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